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Solution Gestion des Temps – REFERENCE 
 
 
 
 
Objectifs de la solution :   
 

·  Gérer/contrôler les entrées sorties du personnel dans l’établissement et cela 
dans le cadre strict de la réglementation du travail. 

·  Calculer automatiquement les éléments de temps, nécessaires pour la paie. 
·  Gérer l’absentéisme du personnel (maladie, congés, repos, etc). 
·  Définir les règles horaires conformément à votre règlement intérieur, à la 

législation du travail, à votre convention collective, à votre accord entreprise.  
·  Exploiter les éléments de présentéisme et d’absentéisme. 
·  Gestion du temps de travail effectif. 
·  Gestion des horaires journaliers, hebdomadaires, des cycles. 
·  Gestion des compteurs de temps, total jour, hebdo, mensuel et annuel. 
·  Gestion de 100 compteurs paramétrables. 
·  Gestion des crédits débits, journaliers, hebdomadaires, mensuels et annuels. 
·  Gestion des heures supplémentaires et repos compensateur. 
·  Gestion des heures de nuit. 
·  Aide à la gestion des 35 heures, grâce au planning interactif. 
·  Outil pour les statistiques de fin d’année (DADSU). 
·  Outil pour le calcul des éléments variables de paie. 

 
REFERENCE  est un logiciel perfectionné de gestion des horaires permettant de 
visualiser/exploiter de façon infalsifiable les entrées/sorties du personnel. 
REFERENCE répond à tous les types d’horaires, fixes, variables, équipes, horaire 
tournants ou affectation automatique de l’horaire par rapport au premier badgeage de 
la journée. 
REFERENCE n’a pas de limite technique dans son utilisation que ce soit au niveau 
du paramétrage des compteurs et nombre de badgeages par jour. 
REFERENCE est un outil évolutif, nouveaux utilisateurs par ajout de nouvelles 
licences, ajout de nouveaux lecteurs de badges dans la configuration. 
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Les principales caractéristiques : 
 

·  Nombre de lecteur de badges illimité. 
·  Gestion en temps réel des horaires de travail. 
·  1000 horaires journaliers différents. 
·  1000 horaires hebdomadaires différents 
·  1000 motifs d’évènements différents. 
·  Nombre de plages horaires journaliers illimité.. 
·  9 groupes de jours exceptionnels. 
·  Planification graphique des programmes horaires ou horaires libres. 
·  Visualisation claire des horaires effectués par chaque employé. 
·  Confidentialité garantie par mot de passe avec restrictions d’accès. 
·  Résultats conformes à la législation du travail. 
·  Pas de contestation possible. 
·  Utilisation quotidienne rapide, les écrans proposés contiennent tous les 

éléments nécessaires à l’exploitation.  
·  Récupération automatique des badgeages sur les lecteurs. 
·  Plusieurs éditions proposées en standard. 
·  Changement d’heure été/hiver automatique. 
·  Affectation rapide d’un nouveau badge, pas besoin de saisir le numéro (gain de 

temps, aucun risque d’erreur de saisie). 
·  Affectation des absences individuelles ou par service. 
·  Définition des arrondis de calcul, tolérances de retards et départs avant l’heure. 
·  Paramétrage des pauses, débits/crédit, heures de nuit et heures 

supplémentaires. 
·  Gestion de 100 compteurs paramétrables en heures ou en jours (JRTT, paniers, 

primes, etc…) 
·  Fonctionnement sur plusieurs postes utilisateurs en réseau. 
·  Générateur d’états pour obtenir des éditions spécifiques. 
·  Interfaçage avec le logiciel de paie (transmission manuelle ou automatique des 

éléments variables de paie). 
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Configuration type : 
 

Exemple de configuration REFERENCE avec 3 lecteurs de badges et deux 
postes de gestion.  
 

 
 
 
 La base de données de la solution REFERENCE est de type MSAccess, elle est  

installée et partagée sur un poste serveur. Les postes clients du réseau utilisent cette 
même base de données. Aucune duplication d’information, tout le monde utilise et 
visualise les données de l’unique source d’informations. Cette configuration permet à 
chaque responsable de service, d’atelier, de gérer son équipe (pour un confort 
d’utilisation, 5 connexions simultanées). 

 
Les informations contenues dans la base de données sont exploitables par simple 
exportation de celles-ci, au format TXT, dans l’application de votre choix (Excel par 
exemple). 

 
 La solution s’intègre sur votre architecture existante, sans contrainte technique car le  

produit REFERENCE utilise uniquement des composants standards disponibles dans  
l’environnement Windows. Produit compatible avec Windows 98, NT, 2000, XP. La  
présence de MSAccess n’est pas nécessaire. 
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Systèmes de badges : 
 
 La solution REFERENCE intègre tous les types de technologies de saisie de pointage  

sur les lecteurs : proximité, magnétique, code à barres, bio métrique, douchette codes à  
barres. 

 
 
Fonctionnalités lecteurs : 
 

·  Appareillages conformes aux normes CE. 
·  Affichage de la date et de heure sur écran rétro-éclairé 
·  Changement automatique de l’heure été/hiver. 
·  Affichage des cumuls à chaque badgeage.  
·  Consultation des cumuls par une touche interrogation.. 
·  Capacité de mémorisation de 10 000 badgeages. 
·  Période d’archivage mémoire de 6 mois en cas de coupure secteur.  
·  Systèmes de badges : 

proximité, magnétique, code à barres, bio métrique, douchette codes à barres 
·  Protocole de transmission : 

Ethernet, Modem RTC, filaire RS232, RS485. 
 
 
Résultats : 
 

·  Contrôle des entrées et sorties. 
·  Véritable outil complet pour la gestion de vos ressources humaines. 
·  Gestion des absences. 
·  Feuille de temps, imprimable et exportable. 
·  Planification des présences et des absences. 
·  Tous les éléments de la base de données sont disponibles. 
·  Nos équipes se chargent, de l’installation, du raccordement et de la mise sous 

tension des appareillages fournis, cela est un gage de réussite du projet. Vous 
obtenez ainsi un système opérationnel dans les délais prévus. 

 
 
Avantages : 
 

·  Gain de temps et fiabilisation dans la préparation des éléments variables de 
paie. 

·  Automatisation des calculs du réglementaire entreprise. 
·  Gestion en temps réel des informations. 
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·  Amélioration du climat social dans l’entreprise. 
·  Préparation des informations pour la DADSU (Déclaration Annuelle des 

Données Sociales Unifiées) 
·  Installation informatique très légère et entièrement compatible avec l’existant. 
·  Mise en œuvre et paramétrage rapide. 
·  Possibilité de transférer automatiquement les éléments de REFERENCE vers 

votre logiciel de paie (nous consulter pour obtenir des précisions). 
·  Contrôle simple, rapide et permanent des horaires de travail. 
·  Mise en conformité vis à vis de la réglementation. 
·  Visualisation des informations sur deux années. 
·  Création rapide de nouveaux badges (pas de saisie du N° de badge). 
·  Editions simples et détaillées. 
·  Intégration possible de traitement spécifique (nous contacter) 

 
 
Production : 

 
La conception, le développement et l’évolution du logiciel (conforme à la législation 
du travail) sont réalisés en France et par une société Française. 

 
 
Livraison : 
 
 Le produit REFERENCE est livré sur un CD Rom avec un N° de licence. 
 
 
Produits et services complémentaires et compatibles avec cette solution : 
 

·  Solution Distribution d’heure 
·  Solution badgeages sur PC, pauses et demande d’absences 
·  Solution Gestion d’activité 
·  Solution Contrôle des accès 
·  Solution Interfaçage avec la paie 
·  Solution Badges 
·  Solution Transmission 
·  Synoptique de présence 
·  Lecteur de badges  
·  Contrat de maintenance 
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Les principaux écrans de REFERENCE : 
 

·  La fiche du personnel : 
 

 
 

·  Les horaires journaliers : 
 

 

Permet d’associer 
rapidement et 
simplement les 
paramètres 
nécessaires à la fiche 
d’une personne. 
Les paramètres sont 
proposés dans des 
listes déroulantes ce 
qui évite les erreurs 
de saisie. Le système 
d’aide par texte/bulle 
fourni des 
informations 
supplémentaires. 

Définition de 
l’ensemble des règles 
d’un horaire. 
L’écran propose toutes 
les aides et assistances 
possibles. Ce 
paramétrage est 
effectué par ou avec 
l’aide de nos 
conseillés. Le mode 
« détail » est réservé 
pour les intégrations 
spécifiques. 
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·  Les cycles horaires : 
 

 
 Paramétrage des cycles pour une année complète. 
 Fonction horaire exceptionnel permettant de modifier une journée sans affecter le  

cycle. Visualisation graphique des erreurs en cas de chevauchement de plages  
horaires. 

 
·  Les codes événements : 

 

Définition des cycles de 
travail à partir des 
horaires journaliers et 
hebdomadaires. 
Définition des règles de 
calcul des Heures 
Suppl., du débit crédit. 
100 compteurs de temps 
paramétrables. Création 
possible à tout moment 
d’un nouveau compteur 
avec calculs rétroactifs 
des valeurs. 

Définition des 
paramètres associés à 
chaque code événement. 
Action sur les compteurs 
permet de définir 
l’action du code Evé sur 
les compteurs utilisés, 
par exemple, la durée de 
l’absence «  congés » 
interviendra dans le 
calcul des heures Suppl. 
mais pas la durée du 
code repos 
compensateur. 
Définition des couleurs 
pour les plannings et 
éditions. 
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·  Le planning annuel : 
 

 
 
 

·  Le planning hebdomadaire : 
 

 
 
 

Visualisation et 
modification directement 
dans ce planning. Soit 
individuel soit pour tout le 
personnel sélectionné, 
pour une date précise ou 
pour une période. 
Une nouvelle planification 
peut concerner le futur 
mais peut être rétroactive 
également, dans ce cas, 
tous les compteurs 
associés seront recalculés 
automatiquement. 

Visualisation et 
modification directement 
dans le planning 
hebdomadaire. 
Visualisation des journées 
validées et/ou en 
anomalies. 
Visualisation des motifs 
d’absences et/ou 
d’activités, saisies par 
technique Drag & Drop. 
Paramétrage complet des 
informations à présenter 
dans cet écran. 
Idéal pour décentraliser la 
gestion auprès des 
responsables de services. 
Gestion des critères 
associés à l’utilisateur. 
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·  Correction des badgeages : 

 
 

·  Saisie des événements : 

 

Ecran de correction des 
badgeages et de saisies 
des absences. Objectif, 
informer le système des 
oublis ou des erreurs de 
badgeages et définir les 
absences.  
Ces opérations sont 
nécessaires dans un 
objectif  d’interfaçage 
avec la paie. 
Toutefois, aucune 
anomalie n’est 
bloquante dans le 
logiciel 
 
Manipulation rapide 
avec le clavier 
numérique, par exemple 
saisir 7.54 pour 7h54 

Mémorisation des motifs 
d’absences 
prévisionnels, les 
congés, les formations, 
etc… à priori et à 
posteriori. De cette 
manière tous les 
compteurs sont en 
permanence cohérents et 
valident pour être 
transférés vers la paie. 
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·  Synoptique sur écran : 

 
 

·  Edition détaillée mensuelle : 

 
 

L’écran affiche tout le 
personnel et indique si 
celui-ci est présent, absent 
ou sorti de l’établissement. 
 
Ces informations sont très 
importantes pour la qualité 
de votre service accueil 
téléphonique ou de  
réception du public, vous 
disposez ainsi d’une 
information fiable. 
Le bouton « Imprimer » 
propose d’éditer les 
absents, les présents ou les 
personnes sorties (très 
utile pour la liste 
d’urgence en cas 
d’incendie). 

La partie gauche de 
l’édition. 
 
Tous les résultats 
sont inscrits, les 
badgeages, les 
absences et les 
totaux. 
 
Tous les éléments 
variables de paie 
sont présents sur cet 
état. 
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·  Générateur d’états : 

 

Cet outil permet de 
mettre en place des 
éditions 
spécifiques, 
attention leur mise 
en œuvre nécessite 
une très bonne 
connaissance 
technique du 
produit. Nos 
techniciens sont à 
votre disposition 
pour tous conseils. 

Et la partie droite de 
l’édition. 
Chaque semaine est 
bien repérée, 
l’évolution des 
compteurs jour par 
jour permet une 
meilleure lisibilité. 
 
Cette édition est 
paramétrable, les 100 
compteurs 
personnalisables sont 
disponibles. 
 
La colonne 
observation contient 
les annotations 
effectuées lors des 
corrections.  
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·  Editions disponibles dans Référence : 

 
  De multiples éditions standards sont proposées dans le générateur d’états : 
   . Absences de date à date et par code, détaillées, regroupées et par  
   personne. 
   . Anomalies de la veille. 
   . Badgeages de la veille. 
   . Badgeages des jours précédents. 
   . Planning des événements sur un mois. 
   . etc, etc, etc… 
  Régulièrement nous enrichissons le générateur d’état avec de nouvelles  
  éditions offrant de nouveaux résultats et facilitant l’exploitation. 
 

·  Liste des cycles hebdomadaires : 
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·  Liste des anomalies : 
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·  Edition mensuelle : 
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·  Tableau annuel absentéisme : 
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·  Planning événements mensuels : 
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·  Edition historique hebdomadaire : 
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·  Tableau cumuls absences : 
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·  Bilan des événements de date à date : 
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·  Etat hebdomadaire intérimaire : 

 
 

AGT Solutions, nous mettons en œuvre votre Solution pour 
votre satisfaction ! 


